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Formula Payroll 

ระบบบริหารงานเงินเดือนและพนักงาน PAYROLL 

1. องคประกอบขอมูลโครงสรางองคกร (Organization Information)  
2. องคประกอบฐานขอมูลพนักงาน(Employee Information) เอกสารงานบุคคล  และฐานขอมูลพนักงาน  
3. องคประกอบขอมูลระบบเงินเดือน (Payroll Information System)  
     3.1 การทําเงินเดือน  
     3.2 การจายเงินพนักงาน  
     3.3 รายการเงินเพิ่ม และรายการเงนิหัก  
     3.4 การสงเงนิสมทบประกนัสังคมและนาํสงภาษี  
4. รายงานหรือขอมูลเพือ่การติดตอภายนอก เชน  สรรพากร ประกันสังคม  และการโอนเงนิเขาธนาคาร  
5. งานระบบเงนิเดือนตอนสิ้นป  
6. บํารุงรักษาขอมูล  
7. รักษาความปลอดภัย    
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1. องคประกอบขอมูลโครงสรางองคกร (Organization Information ) 

1. สามารถกาํหนดบรษัิทใชงานไดมากกวา 1 หนึ่งบริษัท (Option แตละรุน) 
2. แตละบริษัทสามารถกําหนด สาขา , ฝาย , แผนก , แผนงานและโครงการไดไมจํากัด 
3. สามารถเพิ่มขอมูลในสวนของตาํหนงงาน  พนักงาน , สัญญาจางงานและสัญญาค้ําประกันได 
4. กําหนดคําบรรยายถึงลักษณะของงาน (Job Description) ไดไมจํากัด 
- ระบุตําแหนงผูบังคับบัญชา และระบุขอบเขตงานของผูใตบังคับบัญชา 
- ระบุความรบัผิดชอบหลักและวัตถุประสงค 
- ระบุคุณสมบัติของพนักงาน , คุณสมบัติประจําตําแหนง 
- ระบุเงื่อนไขในการเลือ่นตําแหนง , การปรบัเงินเดอืน , โบนัสและเงินประจําตาํแหนงได 
5. บรษัิทสามารถสรางปฎทินิการทาํงานของบรษัิท ได และสรางเฉพาะ รายกลุมที่มีกะการทาํงานเดียวกนั หรอื ปฎทินิเปนรายบุคคลได 
6. สงขอมูลเช่ือมโยงเขาระบบบัญชี ไดอยางสมบูรณ 
   

2. องคประกอบฐานขอมูลพนักงาน(Employee Information) 

เอกสารงานบุคคล  และฐานขอมูลพนกังาน 
1. แยกสถานะ (ผูบริหาร , ประจํา , ช่ัวคราว) ของพนักงานได 
2. รองรับการแบงพนักงานออกเปนสาขา , ฝาย , แผนกและโครงการ 
3. สามารถสงขอมูลพนักงานใหกรมสรรพากรได 
4. สามารถระบุตําแหนงของพนกังานไดมากกวา 1 ตําแหนง 
5. สามารถระบุวันเริม่ทาํงาน จํานวนวันทดลองงาน วันพนการทดลองงาน  
6. ระบบอตัโนมัติคํานวณหา อายุ และ อายุงานให  
7. มีการปองกันการคียหมายเลขบัตรประจําตัวประชนซ้ํา 
8. บัตรประจําตวัประชาชน เลขประจําตวัผูเสียภาษีอากร เลขบัตรประกนัสงัคม ระบุแตกตางกันได หากเหมือนกันระบบจะนําไปเปนคา
อัตโนมัติเหมือนกนัให 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. สามารถระบุสถานภาพ เพื่อการคํานวณภาษีได               
10. ระบุวัน เดือน ป เกิด   สถานที่เกดิ จังหวัดเกิด ที่อยูตามบัตรประชาชน  ที่อยูปจจุบัน จังหวัดที่ออกบัตรประชาชน วันหมดอายุบัตร
ประชาชนได , ระบุสถานภาพการสมรส  เขตที่จดทะเบียนสมรสได 
11. สามารถกาํหนดการจายเงนิ, รปูแบบการจายเงินใหพนกังาน 
12. โอนเขาบัญชีธนาคารหรอืบัญชีสหกรณ สามารถระบุธนาคารและเลขที่บัญชี เพื่อนําสงใหธนาคารได 
13. ระบุ Instant Messenger(msn,yahoo,skype) และรหัสผูใชแตละโปรแกรมได 
14. สามารถระบุไดวาพนักงานตองหักประกันสังคม,เงินกองทนุสํารองเลี้ยงชีพ,คาลดหยอนคูสมรสหรอืไม 
15. มีรายงานตรวจสอบแบบสรุปและละเอียดในสวนของพนักงาน , สัญญาจางงานและสญัญาค้ําประกนั 
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3. องคประกอบขอมูลระบบเงินเดือน (Payroll Information System) 

3.1 การทาํเงนิเดือน 
1. สามารถกาํหนดสตูรการคาํนวณเงินเดอืน และเงื่อนไข แยกจากกันได 
2. สามารถสรางรายการเงนิเดอืนอตัโนมัตใินแตละเดือนได 
3. สามารถกาํหนดรายการเงนิเพิ่ม และเงนิหักไดไมจํากดัรายการ 
4. สามารถกําหนดฐานรายไดสําหรับการคํานวณภาษี คํานวณประกันสงัคม และคาํนวณกองทนุสํารองเลี้ยง ชีพไดเอง 
5. สามารถสรางงวดไดอัตโนมัติแบบ 12 งวดตอป และ 24 งวดตอป 
6. สามารถคาํนวณประกนัสงัคมตามเงื่อนไขขัน้ต่ําสุด และสูงสดุที่กําหนดไดเอง รองรบัการหักขัน้ต่ําสําหรบัการคํานวณคาจาง / 
เงินเดือนหลายงวดใน 1 เดือน 
7. สามารถคํานวณเงนิสมทบเขากองทนุสํารองเลี้ยงชีพตามอตัราที่กําหนดไวในทะเบียนประวัตขิองพนกังาน 
8. สามารถประมวลผลจํานวนเงนิจากระบบบันทกึเวลาไดอัตโนมัติ และสามารถเลอืกชวงการประมวลผลของ time attendance ไดโดย
ไมจําเปนตองตรงกับงวดการจายเงิน 
9. มีฟงกช่ันคํานวณขอมูลภาษีหลังจากการจัดทาํเงนิเดอืนเสรจ็เรียบรอยแลว เพื่อนําขอมูลสงเขาสูระบบประกนัสงัคม และภาษีตอไป 
10. ยอดสะสมเงินเดือน ปกส. ภาษี จะถูกยกมาทาํเงินเดือนในงวดถดัไปอัตโนมัต ิ
11. สามารถกําหนดรูปแบบการพิมพออกสลิปเงินเดือน (pay-slip) ไดแตกตางรูปแบบกัน 
12. ขอมูลรายละเอียดเงินหัก เงนิเพิ่มทกุชนิด สามารถออกแบบใหพิมพออกสลิปเงนิเดอืนได และพนักงานแตละกลุมสามารถออก
ฟอรมสลิปทีแ่ตกตางกนัได  
13. สามารถแกไขอัตราประกนัสังคม และชวงอตัราคาจางต่ําสดุ และสงูสดุไดเองตามประกาศของกระทรวงแรงงาน 
14. วิธีหักประกันสงัคม สามารถเลอืกไดวาพนักงานจายเอง หรือบริษัทออกให 
15. นําเงินประกนัสังคม และกองทนุสํารองเลี้ยงชีพกอนเปนพนกังาน มารวมหักลดหยอนภาษีไดทนัทเีม่ือใชโปรแกรม 
16. สามารถจํากดัยอดเงนิสะสม เขากองทนุสาํรองเลี้ยงชีพ หรอืบรษัิทสมทบกองทนุสํารองเลี้ยงชีพได และพนกังานแตละคนไม
จําเปนตองเทากนั 
17. กําหนดอัตราการหักเงนิสะสมเขากองทนุสาํรองเลี้ยงชีพ เปนยอดที่แตกตางกันของพนกังานรายบุคคลได 
18. สามารถกาํหนดวิธีการปดเศษในสวนของเงินเดือน ประกนัสังคม ภาษี กองทนุสํารองเลี้ยงชีพ เงนิเพิ่ม เงนิหัก และยอดจายสุทธ ิ
ไดหลากหลายวิธ ี
19. กําหนดงวดการจายเงินเดอืนไดเอง เชน เดือนละครัง้ , เดอืนละสองครัง้ , ทุกสัปดาห , ทุก 10 วัน 
20. สามารถกาํหนดงวดการจายครอมเดอืนได เชน งวดเริ่มวันที่ 25 สิน้งวดวันที่ 24 ของเดือนถัดไปและจายวันที่ 30 เปนตน 
21. กําหนดงวดการจายระหวางพนักงานประจํา และ รายวัน แยกวันตางกนัได 
22. กําหนดงวดจายเงินเปนงวดพิเศษ จายไมพรอมเงนิได เชน คาลวงเวลา , คาคอมมิชช่ัน , คา Service Charge , เงินโบนัสหรอื 
แตะเอีย เปนตน 
23. กําหนดวิธีการคํานวณภาษีไดหลายประเภท เชน ภาษีหัก ณ ที่จาย , บริษัทออกใหตลอดไป 
24. เงินเพิ่ม / เงนิหักของบรษัิท สามารถกําหนดสตูรหรอืผกูความสัมพันธในการสรางเงื่อนไขซับซอนเพื่อใชงานได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
25. วิธีการเฉลี่ยเงินเพิ่ม / เงนิหัก สามาถเลอืกไดหลายวิธี เชน จะไดรบัเม่ือบรรจุแลว, เฉลี่ยตามจํานวนวันทาํงานจรงิ พนกังานเขาใหม 
หรือลาออกระหวางงวด จะไดรบัตามจํานวนวันทาํงานจรงิ 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


                   
                   บริษัทเมอริทซอฟท จํากัด :  บริษัทจัดจําหนายโปรแกรมบัญชีสําเร็จรูป โปรแกรม Payroll +TA+ HR ครบวงจร 

Tel. 02-678-1223-4 , 089-482-2228 ww.meritsoft.info 

 

26. จัดการเกี่ยวกบัการปรบัเงินเดอืนไดอัตโนมัติ โดยบันทกึอตัราใหมเอง หรอืกําหนดสูตร เชน ปรบัเงนิเดือนทัง้แผนก 10% เปนตน 
27. จัดการเรื่องสงประกันสังคม และสามารถเตรียมประกนัสงัคมแยกหรอืรวมสาขาได 
28. จัดการเรื่องแผนดสิกโอนเงินเดือนผานธนาคารพรอมรายงาน และเตรียมดสิกแยกสาขาทีพ่นกังานสงักัดได และรองรบักจิการที่มี
การโอนเงนิใหพนักงานในบรษัิทไมตรงกนั เชน พนกังานรายวัน โอนวันที่ 25 พนักงานประจําโอนวันที ่30 เปนตน 
29. ระบุเงินเพิ่มจากสวัสดกิารอื่น เชน คาอาหาร , ชุด Uniform, คาโทรศัพท และอื่น ๆ ไดไมจํากัด 
3.2 การจายเงนิพนกังาน 
1. สามารถกาํหนดรอบการจายเงนิในแตละเดือนไดไมจํากดัจํานวนรอบ 
2. พนักงานทดลองงาน หรอืพนกังานที่จายเปนเงนิสด ระบบสามารถจัดเตรียมรายงานสรุปการจายเงินโดยเงินสดให และสรปุวาเปน
ธนบัตร หรอื เหรียญประเภทตาง ๆ ใหได 
3. การสรางงวดสามารถกําหนดวันทีใ่นแตละงวดคาบเกี่ยวระหวางเดือนได และสามารถกาํหนดวันจายเงินที่อยูคนละเดือนกบังวดการ
ทาํเงินเดอืนไดเชนเดียวกนั 
4. รองรบัการจายเงินเดอืนพนกังานในแตละวัน ซึ่งสามารถระบุไดวาเปนรายช่ัวโมง รายวัน 
5. การจายเงินแตละประเภทรายวัน รายช่ัวโมงยังสามารถจายเงินคนละวันในแตละเดือนได 
3.3 รายการเงนิเพิ่ม และรายการเงนิหกั 
1. สามารถกําหนดรูปแบบการคํานวณภาษีได 
2. สามารถกาํหนดรปูแบบการนาํไปคํานวณหักประกันสงัคม 
3. สามารถกําหนดรูปแบบการนําไปคํานวณเงินสํารองเลี้ยงชีพได 
4. สามารถกาํหนดการปดเศษสตางคได ในแตละเงนิเพิ่ม เงนิหัก อิสระจากกัน 
5. เงินเพิม่ เงนิหัก แตละชนดิ สามารถกาํหนดไดอยางอิสระวา 
- นําไปรวมหรือหัก กอนคํานวณภาษีหรือไม  
- นําไปรวมหรือหักกอนคํานวณประกันสังคมหรือไม 
- นําไปรวมหรือหักกอนคํานวณเงินกองทนุสํารองเลี้ยงชีพหรอืไม 
6. สามารถเช่ือมไปลงบัญชีไดในโปรแกรม  
3.4 การสงเงนิสมทบประกนัสังคมและนําสงภาษ ี
1. ขอมูลประกนัสงัคมทีผ่านการปดงวดจากการทาํเงินเดือน จะถูกสงเขาระบบประกนัสงัคม / ภาษีอตัโนมัต ิ
2. สามารถสงเงนิสมทบประกนัสงัคมในรปูแบบของไฟล และรายงาน (สปส. 1-10) 
3. สามารถสงภาษี หัก ณ ที่จาย (ภงด.1) 
4. สามารถออกหนังสือรับรอง หักภาษี ณ ที่จาย 50 ทวิ ได 
5. การนาํสงประกนัสังคมและภาษีสามารถแยกนําสงในแตละบริษัท / รหัสสาขาได 
6. สามารถกําหนดอัตราคาลดหยอนได เม่ือมีการเปลี่ยนแปลงแกไขคาลดหยอนโดยไมตอง Upgrade โปรแกรมใหม รองรับไดตาม
ระเบียบกรมสรรพากร 
 
 

                   

 

 

 ตัวอยางตารางการกาํหนดอตัราภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดา 

 

 

 

 

 

 

                                              

ตัวอยางตารางการกําหนดคาลดหยอนในการคํานวณภาษี 
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7. มีรายงานที่สามารถพิมพสงใหไดทั้งหนวยงานราชการ และการใชงานในบรษัิท เชน รายงานการกรอกแบบภ.ง.ด. 91 , หนังสือ
รบัรองการหักเงินสมกองทนุประจําป , หนังสอืรบัรองการหัก ณ ที่จาย ตามมาตรา 50 ทวิ , แบบ ภ.ง.ด. 1, ภ.ง.ด.1 ก (สามารถนําสง
กรมสรรพกรได) , ทะเบียนผูประกนัตน , ตามพระราชบัญญัติประกันสังคม , หนังสือแจงการสิ้นสุดความเปนผูประกนัตน 

4.  รายงานหรือขอมูลเพ่ือการติดตอภายนอก (Report) 

รายงานหรือขอมูลเพื่อการตดิตอภายนอก เชน  สรรพากร ประกนัสงัคม  และการโอนเงนิเขาธนาคาร 
1. ขอมูลรายไดพนักงานที่กําหนดใหรบัเงินผานธนาคาร สามารถสรางไฟลธนาคารเพื่อสงธนาคารสําหรบัการโอนเงนิไดทนัท ี
2. สามารถ export เงินเดือนสงใหกับธนาคาร กรงุเทพ , HSBC , ทหารไทย , นครหลวงไทย , กสกิรไทย และธนาคารมิซูโฮ และ อืน่  
3. รองรับการ export กองทนุสํารองเลี้ยงชีพสง TISCO และกองทุนอื่น ๆ   
4. รองรับการ export ขอมูล ภ.ง.ด.1 และ ภ.ง.ด. 1ก สงสรรพากรได 
5. รองรับการ export ขอมูล สําหรบัโปรกรมคาํนวณภาษีเงนิไดหัก ณ ที่จาย 
6. สามารถกาํหนดใหการสรางไฟลโอนเงนิธนาคารเปนแบบรวมทั้งบริษัท หรือ แยกเปนสาขาหรือ กลุมพนักงานได 

5. งานระบบเงินเดือนตอนส้ินป 

1. กอนปดสิน้ปภาษี โปรแกรมสามารถคาํนวณปรบัปรงุยอดภาษีในงวดสดุทายอีกครั้ง เพื่อใหการหักภาษีถูกตองใกลเคียงทีสุ่ดได 
2. สามารถออกรายงาน ภงด.1 ก. สําหรับสรุปภาษีปลายปไดทนัท ี
3. เงินสมทบประกนัสงัคมและเงินกองทนุสาํรองเลี้ยงชีพจะถูกประมวลผลเพื่อสรปุเปนรายงานสิ้นป 
4. กําหนดอัตราลดหยอนตาง ๆ และตารางคาํนวณภาษีเงนิไดที่เปลี่ยนแปลงในแตละปได และสามารถแกไขใหสอดคลองตามประมวล
รัษฏากรไดเองกรณีที่กฏหมายมีการเปลี่ยนแปลง 

6. บํารุงรักษาขอมูล 

1. รองรับการ Back Up ขอมูล เพือ่เปนการสํารองขอมูล 
2. รองรับการ Restore  เพื่อเปนนาํขอมูลที่ไดสํารองไวมาใชงานใหม กรณีขอมูลมีความเสียหายเกิดขึ้น 

7. รักษาความปลอดภัย 

1. สามารถทําการกําหนด Login ใหกับพนักงานผูใชงานแตละคนในการเขาใช 
2. สามารถกาํหนดกลุมผูใชงานกอน เพื่อใหการกําหนดสทิธิง์ายขึ้นโดยสามารถกําหนดตามระดบัการปฎบัิตงิานหรอืตามตําแหนงงาน 
3. ผูใชงานแตละคนสามารถกําหนดใหมีเมนใูนการทาํงานแตกตางกันตามสิทธิใ์ชงานได เชน ใหสามารถเพิ่ม แกไข เอกสาร ลบ หรอื 
พิมพเอกสารได แตกตางกนั 
4. สามารถทําการแกไข Password ของตนเองได 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


                   
                   บริษัทเมอริทซอฟท จํากัด :  บริษัทจัดจําหนายโปรแกรมบัญชีสําเร็จรูป โปรแกรม Payroll +TA+ HR ครบวงจร 

Tel. 02-678-1223-4 , 089-482-2228 ww.meritsoft.info 

 

ระบบลงเวลาทํางาน TA+Finger Scan :HIP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สําหรับเจาของกิจการและนักบริหารที่มองการไกล 
เหตุผลที่ควรเลือกใชเคร่ืองสแกนลายนิ้วมือเปนระบบลงเวลา 
1. ปองกันการลงเวลาแทนกัน 
2. ไมมีคาใชจายระหวางการใชงาน เชน คาหมึก คากระดาษ คาบัตรสูญหายบัตรบัตรชํารุดหรือหักงอ  
3. ความเร็วในการลงเวลา เร็วมาก เพราะใชเวลาเพียง  0.5 วินาทีตอ 1 คนเทานั้น  
4. ขอมูลการลงเวลาดวยระบบสแกนลายนิ้วมือสามารถนํามาประมวลและแสดงผลไดทันทีซึ่งทําใหผูใชงานไดรับความสะดวก รวดเร็ว และ
ถูกตอง 
 

 
ฮิพ Bravo 4 II/B Standalone Fingerprint Time Attendance System with Access  

รายละเอียดสินคา 1. Intel 32 Bit ZEM100 Module งายตอการใชงานรวมกับระบบอื่น 
2. สนับสนุนการสแกนได 360 องศา ทําใหงายตอการใชงาน 
3. หัวอานเคลือบสารโพลิเมอรทําใหอานลายนิ้วมือที่แหง , เปยกหรือลายนิ้วที่อานยากทําไดงายขึ้น 
4. หัวอานเปนแบบ Optical CMOS 
5. เพ่ิมแผนรองดานหลังเพ่ือชวยในการติดตั้งไดงายขึ้น 
6. Body ใชวัสดุที่แขง็แรงทนทาน มีรูปลกัษณทันสมัย 

7. หนวยความจํา 1,500 ลายนิ้วมือ เก็บขอมูลได 50,000 รายการ 
8. เช่ือมตอผาน TCP/IP,RS232, RS485  
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หนาจอการบันทึกการลงเวลาทํางาน  และการเช่ือมระบบกับเคร่ืองสแกนลายนิ้วมือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
บันทึกประวัติการทํางานพนักงานไดดังตอไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ประมวลผลการลงเวลา  จากการ Export – Import จากเคร่ืองสแกนลายนิ้วมือเขาสูระบบ 
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มีรายงานตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
การต้ังฐานขอมูล เพื่อประโยชน ในการบันทึกขอมูล  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
มีรายงานวิเคราะห 
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สามารถตรวจสอบตารางการทํางานของพนักงานแตละคนได 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตารางตรวจสอบการทํางานของพนักงานในแตละวัน 
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รองรับกะไดหลายกะ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางรายงานที่ไดจากโปรแกรมประมวลผลใหอัตโนมัติ 
                รายงานสรุปการกรอกแบบภงด.91        หนังสือรับรองหัก ณ ท่ีจาย ตามมาตรา 50 ทวิ 
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                                     ตัวอยาง รายงาน ภงด.1                           ตัวอยาง รายงาน ภงด.1 ก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                       ใบแจงยอดเงินเดือนแบบท่ี 1               ใบแจงยอดเงินเดือนแบบท่ี  2 
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